Załącznik Nr 1.
do uchwały nr 50 Rady Nadzorczej
z dnia 15 czerwca 2005r
w sprawie wprowadzenia regulaminu
udzielania zamówień na usługi,
dostawy i roboty budowlane
wykonywane na rzecz SM
Regulamin udzielania zamówień na roboty budowlane,
dostawy i usługi wykonywane na rzecz
Spółdzielni Mieszkaniowej „PAX"
§1
1.
Zamówienia na roboty budowlane, dostawy i usługi wykonywane na rzecz
Spółdzielni   udziela   się   na   podstawie   jednego    z   trzech   wariantów
postępowania:
a) pełnego - jeżeli zamówienie jest finansowane z udziałem środków
publicznych   lub   innych,   których   przyznanie jest   uzależnione   od
zastosowania procedury udzielania zamówienia określonej w ustawie -
Prawo zamówień publicznych,
b) podstawowego - przy wartości zamówienia powyżej 30.000 EURO
c) uproszczonego - przy wartości zamówienia do 30.000 EURO
d) z wolnej ręki - przy wartości zamówienia do 6.000 EURO
2. Do postępowania pełnego stosuje się wyłącznie przepisy ustawy z dnia 29
października 2004r. - Prawo zamówień publicznych (Dz.u. Nr 19, poz.177).
3. Postępowanie podstawowe i uproszczone przy udzielaniu zamówień przez
Spółdzielnię   odbywa   się   w   oparciu   o   zapisy   określone   niniejszym
regulaminem.
4. Wartość zamówienia, o którym mowa w pkt 1 określa się nie wcześniej niż 1
miesiąc przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia,
jeżeli przedmiotem zamówienia są dostawy lub usługi, oraz nie wcześniej niż
3 miesiące przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia,
jeżeli przedmiotem zamówienia są roboty budowlane.
§2
1. Postępowania przeprowadza Komisja powołana przez Zarząd. Komisja składa się z minimum trzech osób, z których co najmniej jedna posiada odpowiednie przygotowanie merytoryczne do oceny złożonych ofert.
2.
 W przypadku prowadzenia postępowania w wariancie podstawowym, do składu komisji , na wniosek Zarządu, Rada Nadzorcza może powołać do dwóch swoich przedstawicieli.
3.
Zabrania się udziału w komisji osobom, które:
a) są członkami rodziny oferenta, jego prawnego następcy lub
członka władzy firmy ubiegającej się o zamówienie,
b) w   ciągu   trzech   lat   przed   rozpoczęciem   postępowania   o
zamówienie pracowały u oferenta, bądź były we władzach firmy
ubiegającej się o zamówienie,
c) pozostają   z   oferentem   w   takim   stosunku   prawnym    lub
faktycznym, że może to budzić uzasadnione wątpliwości co do
ich bezstronności.
4. Członkowie komisji  przygotowują  i  przeprowadzają postępowanie o
udzielenie zamówienia, a w szczególności dokonują oceny czy dostawcy i
wykonawcy   spełniają   wymagane   warunki   zawarte   w   specyfikacji
istotnych warunków zamówienia, oceniają oferty oraz dokonują wyboru
najkorzystniejszej oferty.
5. Komisja ma prawo unieważnienia przetargu bez podania przyczyny.
§3
Do postępowania podstawowego stosuje się następujące zasady:
1. Udzielanie   zamówień   odbywa   się   poprzez   ogłoszenie   pisemnego
zamówienia.    Ogłoszenie   zamieszcza    się    w   co    najmniej   jednym
publikatorze oraz na stronie internetowej Spółdzielni.
2. Postępowanie     podstawowe     prowadzi     się     w     trybie     przetargu
nieograniczonego.  Wybór innego trybu wymaga  zatwierdzenia  przez
Zarząd   Spółdzielni.   Każdorazowo   do   ogłoszenia   przetargu   zostaje
opracowana   specyfikacja   istotnych   warunków   zamówienia,   projekt
umowy  oraz  kosztorys  inwestorski   lub  kalkulacja  ryczałtowa,   które
podlegają zatwierdzeniu przez Prezesa Zarządu Spółdzielni.
3. Wyboru oferenta dokonuje się w terminie 5 dni roboczych od daty
otwarcia ofert.
4. Z przeprowadzonego postępowania Komisja sporządza protokół, który
winien zawierać co najmniej:
a) opis przedmiotu zamówienia,
b) nazwisko   lub   nazwę   firmy   oraz   adresy   ubiegających   się   o
udzielenie zamówienia,
c) cenę oraz inne istotne elementy ofert,
d) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru.
5.
Wynik postępowania podlega zatwierdzeniu przez Zarząd Spółdzielni
poprzez podpisanie protokółu.
I    '
6. Oferty, opinie biegłych (rzeczoznawców) oraz wszelkie oświadczenia i zawiadomienia składane przez dostawcę lub wykonawcę stanowią załączniki do protokółu.
Po upływie terminu na złożenie odwołania, na podstawie zatwierdzonego protokółu postępowania, umowy z wybranym kontrahentem podpisuje Zarząd Spółdzielni.
II. 1. Z ubiegania się o zamówienie na roboty budowlane, dostawy i usługi na rzecz Spółdzielni wyklucza się:
a) wykonawców,    którzy    w    ciągu    ostatnich    trzech    lat    przed
wszczęciem   postępowania   wyrządzili   szkodę   nic   wykonując
zamówienia lub wykonując je nienależycie, a szkoda ta nie została
dobrowolnie naprawiona do dnia wszczęcia postępowania, chyba
że  niewykonanie   lub  nienależyte   wykonanie jest  następstwem
okoliczności, za które wykonawca nie ponosi odpowiedzialności,
b) wykonawców,   w   stosunku  do  których  otwarto   likwidację  lub
których upadłość ogłoszono,
c) wykonawców,  którzy  zalegają z  uiszczaniem  podatków,  opłat,
składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem
przypadków gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie
w całości wykonania decyzji organu podatkowego,
d) osoby   fizyczne,   które   prawomocnie   skazano   za   przestępstwa
popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia,
przestępstwo   przekupstwa,   przestępstwo   przeciwko   obrotowi
gospodarczemu    lub    inne    przestępstwo    popełnione    w   celu
osiągnięcia korzyści majątkowych,
e) spółki   jawne,   których    wspólnika   prawomocnie    skazano   za
przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie
zamówienia, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu
osiągnięcia korzyści majątkowych.
0 spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwa popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwa przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych,
g) spółki komandytowe oraz spółki komandytowe-akcyjne, których komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwa popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwa   przekupstwa,    przestępstwo    przeciwko    obrotowi

gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych,
h) osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwa popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwa przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych,
i) przedmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia, na podstawie przepisów o odpowiedzialności przedmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary,
j) wykonawców, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w dziale III ust.l lit. a) do c) niniejszego Regulaminu.
2.
Z   postępowania   o   udzielenie   zamówienia   wyklucza   się   również
wykonawców, którzy:
a) wykonali czynności związane z przygotowaniem prowadzonego
postępowania  lub  posługiwali   się  w   celu  sporządzenia  oferty
osobami   uczestniczącymi   w   dokonywaniu   tych   czynności,   z
wyjątkiem    autorów   miejscowych    planów    zagospodarowania
przestrzennego, jeżeli  przedmiotem  postępowania  o  udzielenia
zmówienia sąprace projektowe wynikające z miejscowych planów
zagospodarowania   przestrzennego,   sporządzonych   przez   tych
autorów,
b) złożyli   nieprawdziwe   informacje   mające   wpływ   na   wynik
prowadzonego postępowania,
c) nie   złożyli   oświadczenia   o   spełnieniu   warunków   udziału   w
postępowaniu lub dokumentów potwierdzających spełnienie tych
warunków,
d) nie   wnieśli   wadium,   w   tym   również   na   przedłużony   okres
związania  ofertą,   lub nie  zgodzili  się  na  przedłużenie okresu
związania ofertą.
3. Zamawiający zawiadamia niezwłocznie wykonawcę o wykluczeniu z
postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie.
4. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.
III.1. Przystępując do udziału w postępowaniu o zamówienie na roboty budowlane, dostawy i usługi na rzecz Spółdzielni każdy dostawca lub wykonawca składa oświadczenie że:
a) posiada uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,
b) posiada   niezbędną   wiedzę   i   doświadczenie   oraz   potencjał
techniczny, a także dysponują osobami zdolnymi do wykonania
zamówienia,
c) znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej
wykonanie zamówienia,
IV. 1
d)
nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.
Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia, wykonawcy są
zobowiązani do dostarczenia i złożenia następujących dokumentów:
a) aktualnego odpisu właściwego rejestru albo zaświadczenia o wpisie
do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy
wymagają   wpisu   do   rejestru   lub   zgłoszenia   do   ewidencji
działalności gospodarczej,
b) liczbowego zestawienia zatrudnienia w poszczególnych grupach
pracowniczych oraz opisu potencjału techniczno-wytwórczego w
okresie trzech ostatnich lat,
c) bilansu oraz rachunku zysku i strat za ostatni rok, a w przypadku
wykonawców   nie   zobowiązanych   do   sporządzenia   bilansu   -
informację określającą obroty, zysk oraz zobowiązania i należności
ogółem. Dodatkowo, należy dołączyć szczegółową informację o
przychodach, kosztach i wyniku finansowym za poprzedni rok
bilansowy,    opartą   na   zapisach    prowadzonych    w    księgach
rachunkowych,
d) zaświadczenie właściwego organu podatkowego oraz właściwego
oddziału   ZUS   potwierdzających   nie   zaleganie   z   opłacaniem
podatków, opłat oraz składek ZUS lub fakt uzyskania zgody na
zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności,
e) wykazu  wykonanych  w  ciągu  ostatnich  trzech  lat  wszystkich
dostaw i usług zbliżonych co do zakresu i wartości do dostaw i
usług objętych zamówieniem,
f) referencji potwierdzających, że roboty budowlane, dostawy i usługi
zbliżone    co    do    zakresu    i    wartości    objętych    niniejszym
postępowaniem,   zostały   wykonane   z   należytą  starannością  w
okresie ostatnich trzech lat,
g) polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia potwierdzającego, że
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności   cywilnej w
zakresie prowadzonej działalności gospodarczej,
h) potwierdzenia dokonania przelewu wadium w formie kserokopii
potwierdzonej przez oferenta. 2. Przed  rozpoczęciem   postępowania Prezes  Zarządu  Spółdzielni   może rozszerzyć rodzaj i zakres wymaganych dokumentów.
V. Wyklucza się z postępowania dostawcę lub wykonawcę, jeżeli komisja stwierdzi, że dostarczone przez niego dokumenty zawierają informacje nieprawdziwe.
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VI.
1. Komisja odrzuca ofertę jeżeli:
a) jest niezgodna z niniejszym regulaminem,
b) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków
zamówienia,
c) jej założenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji  w rozumieniu
przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
d) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,
e) została złożona  przez wykonawcę  wykluczonego  z udziału  w
postępowaniu   o   udzielanie   zamówienia   lub   zaproszonego   do
składania ofert.
2.   Zamawiający   zawiadamia  równocześnie   wszystkich  wykonawców  o odrzuceniu ofert, podając uzasadnienie.
VII.
Jeżeli oferent, którego oferta została wybrana, przedstawił nieprawdziwe
dane,   uchyla   się   od   zawarcia   umowy   lub   nie   wnosi   wymaganego
zabezpieczenia należytego wykonania umowy, zamawiający powtarza tryb
określony w § 3 rozdział I.
VIII.Ofertę złożoną po terminie zwraca się bez otwierania, po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu, określonego w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
IX. Przystępujący do postępowania jest obowiązany wnieść wadium w granicach od 0,5% do 3% wartości zamówienia oraz zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości od 2% do 10%. Wartość każdorazowo określona jest w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
X. Dostawca lub wykonawca, którego oferta została wybrana, traci wadium wraz z odsetkami na rzecz Spółdzielni, w przypadku, gdy:
a) odmówił podpisania umowy,
b) nie wniósł zabezpieczenia należytego wykonania umowy na zasadach
określonych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia,
c) zawarcie umowy stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie
dostawcy lub wykonawcy.
XI.
O wyborze najkorzystniejszej oferty Spółdzielnia niezwłocznie zawiadamia
wszystkich dostawców lub wykonawców biorących udział w postępowaniu,
wskazując oferenta , którego ofertę wybrano wraz z podaniem ceny, nazwy
jego firmy oraz siedziby. Wymienione dane Spółdzielnia umieszcza na
swojej stronie internetowej.
XII.
1 .Spółdzielnia ma prawo do odstąpienia od umowy bez ponoszenia skutków
finansowo-prawnych. Dostawca lub wykonawca w takiej sytuacji jest obowiązany wstrzymać realizację przedmiotu umowy, zaś w przypadku robót budowlanych, także zabezpieczyć plac budowy niezwłocznie po otrzymaniu zawiadomienia o odstąpieniu. Spółdzielnia wypłaci wówczas dostawcy    lub    wykonawcy    wynagrodzenie    należne    mu    za    część

prawidłowo wykonanego przedmiotu umowy przed otrzymaniem w/w zawiadomienia oraz za wykonane prace zabezpieczające. 2. Spółdzielnia ma prawo wybranemu dostawcy lub wykonawcy udzielić dodatkowego     zamówienia,     nie     przekraczającego     20%     wartości zamówienia podstawowego.
XIII.1. Wobec czynności podjętych przez Spółdzielnię w toku postępowania dostawca lub wykonawca może złożyć umotywowany, pisemny protest do Zarządu Spółdzielni. Protest można wnieść w ciągu 7 dni od dnia rozstrzygnięcia postępowania. Protest wniesiony po tym terminie jest przez Zarząd Spółdzielni odrzucany.
2. Podpisanie umowy z wykonawcą lub dostawcą następuje w terminie nie krótszym niż 7 dni od daty wyboru oferenta.
§4
Postępowanie uproszczone prowadzi się w następujących trybach:
a) negocjacji   bez   ogłaszania,   w   którym   zamawiający   negocjuje
warunki umowy w  sprawie zamówienia z co  najmniej trzema
wybranymi przez siebie wykonawcami lub dostawcami, a następnie
zaprasza ich do składania ofert.
b) zapytania o cenę, w którym zamawiający kieruje pytanie o cenę do
wybranych przez siebie wykonawców i zaprasza ich do składania
ofert.
Szczegółowy zakres i zasady postępowania dla każdego z prowadzonych postępowań, określa Zarząd Spółdzielni.
§5
Postępowanie z wolnej ręki, w którym zamawiający udziela zamówienia po negocjacjach prowadzi się na zasadach określonych każdorazowo przez Zarząd.
